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1 Introduccidén

El presente documento ofrece una vision del procedimiento que debe seguir para realizar la Solicitud
de Admision de los fiifios y nifias de 0,1, 2 afios en los centros del consorcio de haurreskolak, a
través de internet, desde el sitio habilitado al efecto por el Departamento de Educacion, en:

https://likasgunea.euskadi.eus

Los navegadores recomendados son Mozilla Firefox y Google Chrome.

. _________________________________________________________________________________________________________________|
2 Fases del procedimiento
El procedimiento consta de 2 fases:
1. Registro:

Permite registrar una cuenta de correo electrénico (como identificador de acceso) en el
Departamento de Educacién para realizar una solicitud de admision on-line.

2. Recogida de la Solicitud:

Permite realizar una solicitud de admisién por cada alumno o alumna, asi como consultar,
modificar y/o borrar las solicitudes una vez creadas.

Asi mismo permite modificar los datos introducidos y/o documentos afiadidos en la solicitud.

La consulta de las solicitudes estara disponible en todo momento.

2.1 Fase de Registro.

La fase de registro permite indicar una cuenta de correo electrénico para ser utilizada con
posterioridad durante el proceso de recogida (hueva) y mantenimiento (consulta, modificacién y
borrado) de solicitudes de admision.

El procedimiento para realizar el registro de una cuenta de correo electrénico consta de los pasos
siguientes:

2.1.1 Registrar Cuenta Correo Electréonico/Contrasefia

Desde la pagina www.haurreskolak.eus se puede acceder al portal de tramitacion electrénica de
solicitudes , “ikasgunea”.
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~ ikasgu nea IDIoMA:  ES| EU euskadi.eus

Buscador de centros Puntos por proximidad del domicilio a cada centro Recursos Agrega Aplicaciones del Departamento

Irakurgunea - Plan Lector

Através de este portal puedes:

« Gestionar la inscripcidn a pruebas de acceso y matricula de Ensefianzas Deportivas impartidas por Kirelene.
« Entre el 28 de eneroy el 7 de febrero, formalizar por Internet tu solicitud de admision a Educacién Infantil, Primaria y Secundaria Obligatoria A través
de este enlace puedes acceder a un documento que aclara dudas habituales de las familias sobre el proceso de admision

El Portal de las Familias es una plataforma on-line que el
Direcci6n de correo Departamento de Educacién pone a disposicién tanto del alumnado
como de las familias, con el objetivo de crear un canal de
comunicacién directo y agil entre éstas y los centros educativos en
los que estudian sus hijos e hijas. Una herramienta practica donde
podran acceder a la informacién académica de la que dispone el
Departamento, o a cuestiones relativas a la organizacion de sus
centros educativos.

Contrasefia

[ Recuérdame .
Para poder hacer uso de todas las funciones que ofrece este Portal

de las Familias, es imprescindible registrarse (pulsando en

Registrarme). Si tienes cualquier duda consulta la guia de uso.

Si ya se ha registrado en el portal “lkasgunea” con anterioridad, introduzca su direccion de correo y
contrasena pulse en el boton “Acceder” y pase al punto “2.2 Recogida de solicitud de acceso” de este
manual.

Si no se ha registrado con anterioridad en ikasgunea, pulse en el enlace “Registrarme”.

Una vez pulsado el enlace “Registrarme”, aparecera la pégina en la que debera completar
obligatoriamente los siguientes datos:

1. Datos personales:

a. Tipo de Documento: DNI, Numero de Identificacion de Extranjero (NIE), Codigo de
Identificacion Fiscal (CIF) o Documento Identificativo de Educacion (DIE).

b. NUmero de Documento:

i. Sies un DNI, introduzca los 8 digitos del mismo seguidos de la letra de control (sin
espacios ni caracteres especiales entre los mismos; por ejemplo: 11928474X) junto
con la fecha de nacimiento y la fecha de caducidad del documento.

ii.  SiesunNIE, introduzca el nimero de identificacion (letra, 7 digitos y letra sin espacios
ni caracteres de separacion entre los mismos, por ejemplo: X1234567P) junto con la
fecha de nacimiento del/la titular de dicho documento.

iii. Siesun CIF, introduzca la letra y los digitos correspondientes.

iv. Finalmente, si es un DIE, introduzca la numeracién seguida por una letra junto con la
fecha de nacimiento.

Si no dispone de ninguno de estos documentos, debera acudir al primer centro de su
eleccion.

2. A continuacion, introduzca el texto que representa la imagen mostrada a la izquierda. Si no

-~
"
—

entiende la imagen pulse el icono y se le generara una nueva.
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3. Para registrar una cuenta de correo electronico (como identificador de acceso) en el
Departamento de Educacidn, es necesario especificar un documento de identificacién valido y
marcar la casilla de confirmacién.

euskadi.rus

Purmos por proximic o & cada centro grega Departamento  Irakurgunea - Plan Lector

Introduzca | i6n solicitada inuacio inuar con el registro

DNI XXHXXXXKX XXXKXXXKK

XXX

Texto de verificacion (Requerido)

2945

cmfumn que los datos que se han facilitado son reales y no se esta suplantando la identidad de otra persona.

4. Para continuar con el registro, pulse el enlace “Continuar”.
En esta nueva pantalla:

a) Sise haidentificado através del DNI, NIE 6 NIF y sus datos NO constan en el sistema,
se muestra la siguiente pantalla,

Registro - Datos personales

30000260A 01/01/9999

NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2
Hombre 02/01/1938

Espafiola Selecciona una opcién

Datos académicos
Introduce la siguiente informacién para el curso académico actual:

* Matriculado este curse académico [oL) Osi

Configure sus datos de acceso al portal
Introduce el email con el que posteriormente te identificaras en el portal

donde debera

e introducir el teléfono fijo y mévil y seleccionar un idioma de correspondencia.
¢ Indicar si est4 0 no matriculado actualmente en algun centro educativo de la CAPV.
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Si contesta que si esta matriculado en la CAPV se muestra una caja de texto predictivo,
donde tecleando parte del nombre del centro podra seleccionar el centro donde esta
matriculado.

Datos académicos
Inroduce la 6n para el

* Matrculado este curso académico QMo @si
eol

EOI Barakaldo HEO (Barakaldo)
EOI Basauri HEO (Basauri)
EOI Bermeo HEO (Bermeo)

Si contesta que no a la pregunta anterior, tendra que indicar si es o no tutor-a de alguna
alumo-a matriculado en la CAPV. Si es tutor-a de algin alumno-a matriculado en la CAPV
tendrd que seleccionar el centro en el que esta matriculado-a el alumno-a del que es tutor-
a.

* ¢Eres tutor de alga iculado/a en tro de la CAV? ONo @si

cpep
CPEP Umerri Eskola Aktiboa LHIP (Berriz)
CPEPA Pefiascal Milani HEHIP (Bilbao)
CPEPS Almen Ikastola LBHIP (Eskoriatza)

e Configurar el acceso al portal de ikasgunea introduciendo la cuenta de correo y
contrasefia.

Configure sus datos de acceso al portal
Intreduce el email con el gue posteriormente te identificaras en el portal.

pruebanueva@vahoo.es prueba

Una vez completado el formulario, pulse “Finalizar” para terminar con el proceso de registro.

b) En el caso de que sus datos Si consten en la base de datos del Departamento de Educacion,
el sistema los precargara.
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A ikasgunea

Buscador decentros  Puntos por proximidad del domicilio  ceda centro  Recursos Agiega  Apiiceciones del Departamento  Irakurgunea - Plan Lector

A continuacion se muestran los datos disponibles en el centro.

31/12/1989
Nombre Apellidol Apellido2
Direccién s/n Muijer
Configure sus datos de acceso al portal
m, la cual serd actualizada en el caso de indicar una direccién de correo distinta

Introduoe el email con el que posteriormente te identificaras en el portal. En el centro tienen registrada la siguiente direccion de

Cancelat

En el apartado “Configure sus datos de acceso al portal”, figurara la direccién de correo
electronico tiene registrado en el Departamento, la cual podra actualizar si indica otra

direccion distinta.

DioMa:  E5 U euskadi.cus

A ikasgunea

Buscador decentros  Puntos por proximidad de! domicilio a cada centro  Recursos Agrega  Apliczciones del Departamento  Irakurgunea - Plan Lector

A continuacion se muestran los datos disponibles en el centro.

31/12/1989
Nombre Apellidol Apellido2
Direccién s/n Muier
Configure sus datos de acceso al portal
com, la cual serd actualizada en el caso de indicar una direccidn de correo distinta

Introduce el email con el que posteriormente te identificarés en el portal. En el centro tienen registrada la siguiente direccion de

Cancelar

Para ello deberd introducir una direccion de correo, una contrasefia y la confirmacion

de la misma.
Para finalizar el proceso de registro de usuario pulse el enlace “Finalizar”.

2.1.2.1. Sihay errores

Si no ha introducido alguno de los datos obligatorios, no ha seleccionado la casilla de
confirmacién de los datos o si lo introducido no se corresponde con la imagen mostrada, al pulsar

el enlace “Continuar” se indicara que se ha producido un error.
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Debe aceptar los términos de registro.

Introduzcala i licitada a conti continuar con el registro
DNI 1119595 31/12/2020
31/12/1989
-‘f- Texto de verificacion (Requerido)
2008
Confirmo que los datos que se han facitado son reales y no se estd suplantando a identidad de otra persona.

2.1.2 Recordatorio de la contrasefa

En el caso de que haya olvidado su contrasefia debera pulsar: “He olvidado mi contrasefa”.

N ikasgu nea pioms E5|EU 4% euskadieus

Buscador de certros  Puntas por proximidad del domiciio a cadacentro  Recursos Agrega  Aplicaciones del Departamento  l-akurgunea - Plan Lector

Direccién de correo
Contrasefia

Recuérdame

Acceder

a

egistrarme He olvidado mi contrasefia

Tras completar los apartados “Direcciéon de correo” y “Texto de verificacion”, pulse la opcion
“Enviar la nueva contrasefna”.

A ikasgu nea DicMA: €3] B euskadicus

Buscador decentros  Punitos por proximidad del domicilioa cada centro  Recursos Agrega  Apliczcicnes del Departamento  Irakurgunea - Plan Lector

Direccién de correo (Requerido)

Texto de verificacion (Requerido)

Enviar la nueva contrasefia

Acceder Registrarme

Recibird un e-mail a la cuenta de correo que haya facilitado con la nueva contrasefia de acceso.
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2.2 Recogida de Solicitud Acceso

El procedimiento de recogida y mantenimiento (consulta, modificacién y borrado) de solicitudes de

acceso se compone de los pasos siguientes:

2.2.1 Conexion del usuario

Introduzca la cuenta de correo registrada, junto con la contrasefia, y pulse “Acceder”.

A ikasgunea

Buscadorde centros ~ Puntos por proximidad del domicilio a cada centro  Recursos Agrega  Aplicaciones del Departamento

Irakurgunea -

A través de este portal puedes:

« Gestionar la inscripcion a pruebas de acceso y matricula de Ensefianzas Deportivas impartidas por Kirolene.

aamision.

» Entre el 28 de enero y €l 7 de febrero, formalizar por Internet tu solicitud de admision a Educacian Infantil, Primaria y Secundaria Obligatoria. A través de este

Direccian de correo

Contrasefia

[7] Recuérdame

[e=5]

Registrarme He olvidado mi contrasefia

El Portal de las Far
alumnado como de
educativos en los ¢
académica dela qu

Para poder haceru
(pulsando en Regis

Para dar de alta una solicitud de admisién acceda al punto de menu Procesos administrativos y

Ayudas -> Procesos de Admisidn

I @ Inicio
Iﬁ Modificar datos v
|D“ Procesos administrativos y Ayudas ~ I
Pruebas de Acceso y Concursos
Procesos de Admision
Becas y ayudas
Resoluciones
= Historial académico v
[\ Notificaciones v

Recogida Solicitud Admision de Infantil, Primaria y ESO — Ayuda —
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Para dar de alta una solicitud de admisién en centros de 0,1, 2 afios del consorcio de haurreskolak

debera pulsar el boton Haurreskola.

@- Inicio
£ Modificar datos v
Procesos administrativos y Ayudas A

Pruebas de Acceso y Concursos
Procesos de Admision
Becas y ayudas

Resoluciones
ﬂ Historial académico v

Q Notificaciones v

Nombrenifio /
DIE - 2196096!

Listado de solicitude

Relacion de solicitudes de admision realiz

FECHA DE
SOLICITUD NOMBRE
21/0372022 Nombrenifio

Para realizar una nueva solicitud pulse

| [l Haurreskola |

En el caso de que haya realizado alguna solicitud de forma previa, en la parte superior a los
mencionados enlaces aparecerd la relacion de las mismas. Para consultar o modificar una solicitud
deberda pulsar sobre el nombre del nifio o nifia que aparece en la segunda columna de la tabla.

Listado de solicitudes

Relacidn de solicitudes de admision realizadas por Padre Prueba:

FECHA DE SOLICITUD NOMBRE NIVEL CENTRO ESTADO
27/01/2019 Umea Abizena Bigarrena ) Haurreskola EI:':Eanmzako Haurreskola Gompleta
2.2.2 Cumplimentar los datos de la solicitud
Solo se podra realizar una solicitud por cada nifio o nifia.
Al pulsar el boton “Haurreskola” se muestra la siguiente pantalla:
@ A £ nttps;//ikasgunea.test.euskadi.eus/es/admision 90% e @ o @

ra usar Firefox 5 GESTION ACADEMICA ITSM 5] PERSONAL & FLEXCLOUD ITIMANTIS [3 https://ataria.gjie.cus/ R correo owa microso [@) hitps://oemjakina.gig...

n ea IDIOMA:  ES| EU

tos por proximidad del domicilio a cad

Nueva solicitud Haurreskola

= Seleccione la persona para la cual quiere cumplimentar la solicitud:

. @ Irune Haurreskola abril
Listado (O Proba Haurreskola Ama
(") Otra persona distinta a las anteriores

No existen suli L -
| DIE: 20935010~ Para realizar ung Iniciar solicitud

AR I

euskadi.cus

Recogida Solicitud Admision de Infantil, Primaria y ESO — Ayuda —
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En ella se muestra una lista con los datos de la persona conectada al Portal, asi como los datos de las
personas de quien es tutor o tutora en funcién de los datos que, de todas ellas, dispone el Departamento de
Educacion.

Si el nifio o nifia para el que se desea realizar la solicitud se encuentra en la lista, debera seleccionarla y
pulsar “Iniciar Solicitud”. En caso de que no se encuentre en la lista, debera seleccionar la opcién “Otra
persona distinta de las anteriores”.

En caso de que seleccione una persona de la lista, accedera directamente a la solicitud con los datos ya
precargados de esa nifia o0 nifio y de sus tutores. En caso de que el nifio o nifia no se encuentre en la lista,
sera necesario identificar al nifilo-a. Para ello se presenta la siguiente pantalla:

Solicitud - Datos personales del alumno/a
Introduzca la informacion solicitada a continuacion para continuar con la solicitud de admision

DNI

Los datos que deberd introducir son:

- Si el nifio o nifia dispone de DNI o permiso de residencia seleccionar el tipo de documento
correspondiente e introducir el numero de documento, la fecha de caducidad del mismo, la fecha de
nacimiento del nifio o nifia y pulsar en el botén Continuar-

- Siel nifio o nifia no dispone de DNI o permiso de residencia seleccione “No tiene” en el campo “Tipo
de Documento”. Al seleccionar “No tiene” como tipo de documento la pantalla que se muestra es la
siguiente:

Recogida Solicitud Admision de Infantil, Primaria y ESO — Ayuda — Pagina: 10
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Solicitud - Datos personales

Introduzea la informacion solicitada a continuacion para continuar con la solicitud de admision

. ) Sdlo permitido para menores de 4 afios
Mo tiene

donde una vez introducida la fecha de nacimiento del nifio o nifia pulse el botén Continuar.
Al pulsar Continuar se muestra la siguiente pantalla

Solicitud - Datos personales del alumno/a

nireduzea la informacidn solicitada a continuacién pare continuar con la solicitud de admisidn

01/02/2020

Selecciona Una Opcidn

Selecciona una opcion
* Especifica tu parentesco con esta persona

Selecciona una opcion

* He leido y aceptado el apartado de informacion lega

Recogida Solicitud Admision de Infantil, Primaria y ESO — Ayuda — Pagina: 11
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- Si el nifio o nifia dispone de dni o permiso de residencia, al pulsar continuar se verifica que los
datos de fecha de caducidad y fecha de nacimiento son correctos y se carga automaticamente
la informacién de género, nombre y apellidos del nifio o nifia.

- Si el nifio o0 nifia no dispone ni de dni ni de permiso de residencia sera necesario introducir el
nombre, apellidos y género del nifio o nifia.

Tambien se han de cumplimentar:

e Teléfono movil y fijo del alumno o alumna o, en su defecto, del padre, madre o tutor/a legal del
mismo. Con el fin de facilitar la localizacién del alumno o alumna, deberd, al menos, facilitar
uno de ellos.

e Correo electrénico: debe cumplimentar obligatoriamente una direccion de correo electrénico
del alumno o alumna o, en su defecto, del padre, madre o persona tutora legal de la misma,

e Nacionalidad: a cumplimentar obligatoriamente.

e |dioma de correspondencia: debe seleccionar el idioma en que quiere recibir las posibles
comunicaciones del centro.
e Parentesco: debera seleccionar de la lista el tipo de parentesco que tiene con el nifio o nifia

Una vez introducida la informacion sera obligatoria confirmar que se ha leido y aceptado la
informacion legal para poder Continuar.

STITLLIUT IO Wniig W

* Especifica tu parentesco con esta persona Selecciona una .)p:i.jr-,

* He leido v aceptado el apartado de informacion lega

[eom]

Una vez introducida la informacidn serd obligatorio confirmar que se ha leido y aceptado la
informacion legal para poder Continuar.

Al pulsar continuar se muestra el formulario para introducir los datos de la solicitud.

La solicitud tiene la siguiente estructura:

1. Datos Generales: son el curso académico, el nivel, el estado de la solicitud y el nombre y
apellidos del nifio o nifia. Excepto el curso académico, el resto de los datos no seran visibles
hasta que la solicitud haya sido grabada.

Datos de la Solicitud
Curso: hnnn - nAnn+l Nivel: HAURRESKOLA

Datos del Alumno/a: Ayuda online: onlinearreta@haurreskolak.eus 0

2. Datos del nifio/a: si ha accedido a la solicitud identrificando al nifio/a mediante el DNI/NIE o
el DIE, se mostraran los datos previamente registrados en el Departamento de Educacién.
Los datos basicos, como el tipo y numero del documento identificativo, el nombre y la fecha
de nacimiento, no seran modificables en caso de estar previamente registrados (en el caso
de que alguno de estos campos esté vacio, debera completarse,por ejemplo afiadiendo el n°
DNI en caso de que no esté), Por el contrario, el resto de datos deben revisarse y actualizarse.

Recogida Solicitud Admision de Infantil, Primaria y ESO — Ayuda — Pagina: 12
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Si el acceso se ha realizado introduciendo sélo la fecha de nacimiento debera introducir de
forma manual todos los datos.

Datos del Alumnofa | Estudios Solicitados || Baremacion / Documentacion '

#* Tipo de Documento: Nimero de Documentao: Tarjeta de identidad de * Fecha de Nacimiento:

) extranjero: i
Mo tiene ~ 01/03/2019

Datos del Alumno/a

Documento identificative de educacidn:

2093506E
* Nombre: * Primer apellido: Segundo apellido: * Sexo:
izena abizena bigarrena Mujer |~
Teléfono Movil: Teléfono Fijo: Correo electronico:
9456986 haurreskola01@gmail.com
* Nacionalidad: * Pais de Nacimiento: * Provincia de Nacimiento:  * Municipio de Nacimiento:
espafiola v Espafia v ~ v

.

* |Lengua principal:

Los campos que se muestran con asterisco son obligatorios. Si no los completa, no podra guardar
la solicitud.

1) Tipo, N° Documento, TIE, fecha de nacimiento y Documento Identificativo de
Educacién: son los datos introducidos al acceder a la solicitud y no se pueden modificar si
ya estan pregrabados.

2) Nombre, primery segundo apellido y sexo del nifio 0 nifia: tampoco es posible modificarlos
si los datos ya estan preinformados.

3) Teléfono maovil y fijo: del nifio o nifia o, en su defecto, del padre, madre o tutor/a legal del
mismo. Con el fin de facilitar la localizacion del nifio o nifia. Es obligatorio que se informe al
menos uno de ellos.

4) Correo electrénico: direccién de correo electrénico del nifio o nifia o, en su defecto, del
padre, madre o persona tutora legal de la misma,

5) Pais, provinciay Lugar de Nacimiento: se deberd cumplimentar obligatoriamente el pais,
provincia y municipio de nacimiento del nifio o nifia.

6) Lengua Principal: indicar cual es la lengua més habitual que usa la familia para comunicarse
con el nifio o nifia.

3. Domicilio familiar (habitual) del nifio o nifia: es obligatorio recoger su direccion habitual.

Domicilio familiar del alumno/a (acreditado con certificado de empadronamiento)

* Pais: * T.H./Provincia: * Municipio:
Espafia v v v
* Localidad: * Calle:
Al A
* Portal: * Codigo Postal: Escalera: Piso: Letra:
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a) Pais: seleccionar de la lista de forma obligatoria.

b) Provinciay Municipio: seleccionar de la lista, de forma obligatoria para el estado espafiol,
o introducirla manualmente para direcciones del extranjero (Francia).

c) Localidad, Calle y Portal: seleccionar de la lista, para direcciones de Euskadi, o
introducirlas manualmente para direcciones de fuera de Euskadi.

d) Cddigo Postal: se visualizarda automaticamente para direcciones de Euskadi (a partir de
los datos anteriores), a cumplimentar manualmente para direcciones de fuera de Euskadi.

e) Escalera, piso, letra: opcional, pero se recomienda su cumplimentacion, de cara a facilitar
futuros procesos de comunicacion mediante correo postal.

4. Situacion Familiar: indicar si se trata de una familia separada o divorciada y si el menor tiene
una sola persona tutora.

Situacion familiar

iEs una familia separada o divorciada? (e Mo Si Menor con un solo tutor/a: (e Mo Si

5. Datos de la persona solicitante. Padre, madre o representante legal: en este apartado se
deberan recoger los datos de la persona tutora legal que reliza la solicitud de admision.

Al seleccionar el parentesco se muestra el bloque de identificacién de la persona:

Datos del padre, madre o representante legal

* Parentesco: Tutor/a legal: § si Patria Guardia y % :
T 1 Potestad: Custodia: Ve oo
Padre v
* Tipo de Documento: * Numero de Documento: Tarjeta de identidad de extranjero: * Fecha de Macimiento:
Mo tiens A &=
Documento identificativo de educacidn:
Validar

1) Parentesco: deberéa seleccionar de la lista el tipo de parentesco que tiene con el nifio o
nifia.
2) Tutor o tutora: siempre debe ser si, ya que es necesario serlo para realizar la solicitud.

3) Patria Potestad, Guardiay Custodiay Vive con: en el caso de padres y madres separados
y separadas o divorciados y divorciadas, o de parejas de hecho que hayan puesto fin a su
convivencia, debera indicarse si la persona que se identifica ejerce la patria potestad del
nifio o nifia, si tiene su guardia y custodia y si vive con el nifio o nifia. En caso afirmativo
marcara las casillas correspondientes.

4) Tipo, N° de Documento, Documento Identificativo de Educacién y Fecha de
Nacimiento: debera indicar obligatoriamente una de las siguientes opciones:

- DNIy nimero del mismo (8 nUmeros y letra sin espacios ni caracteres de
separacion).

- NIE y nimero del mismo (letra, 7 digitos y letra), sin espacios ni caracteres de
separacion.

- DIE y nimero del mismo (N ndimeros y letra), sin espacios ni caracteres de
separacion. Para buscar a la persona mediante el DIE, seleccione “No tiene”. en Tipo
de Documento”.
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La fecha de nacimiento es obligatoria en todos los casos.

Una vez introducidos estos datos, pulse el boton “Validar” y se mostratan el resto de datos
a introducir.

Datos del padre, madre o representante legal

* Parentesco: Tutor/a legal: 5, si Patria Guardia v . :
Potestad: Custodia: Mive can
Padre ¥
* Tipo de Documento: * Numero de Documento: Tarjeta de identidad de extranjero: * Fecha de Nacimiento:
DNI v 306944590 18/12/1974 =
Documento identificativo de educacion:
6471164
* Nombre: * Primer apellido: Segundo apellido: * Sexo:
Prueba Prueba Prueba Vardn v
* Nacionalidad:
espafola v
* Teléfono Movil: * Teléfono Fijo: * Correo electrénico:
687752536

* Lengua principal:

M

1) Nombre, Apellidos y Sexo, se informan automaticamente al validar y no pueden
modificarse.

2) Nacionalidad a cumplimentar obligatoriamente.

3) Teléfono movil y fijo, al menos debe cumplimentar obligatoriamente uno de los
dos.

4) Correo electrénico: a cumplimentar de forma obligatoria.

5) Lengua Principal: indicar cuél es la lengua mas habitual de comunicacion.

6. Lugar de Trabajo del padre, madre o representante legal: es opcional. Solo es necesario en
el caso de que desee que se tenga en cuenta esta direccion en el posterior proceso de
baremacion (puntuacién) de la solicitud. En este caso debe cumplimentar los datos de la
direccién y se requerird como documento obligatorio la certificacién correspondiente.

Lugar de trabajo del padre, madre o representante legal

Rellena esta direccidn si quieres que se tenga en cuenta en el baremo relativo a la proximidad al centro.

Pais: T.H./Provincia: Municipio:
Espana v v v
Localidad: Calle:
v v
Portal: Codigo Postal: Escalera: Pisa: Letra:

7. Datos del segundo progenitor o responsable legal: si el menor tiene dos tutores deben
introducirse todos los datos de la segunda persona tutora. Los datos solicitados son los mismos
y con el mismo método de introduccién que los del primer tutor o tutora. Es también opcional
introducir la direccién del lugar del trabajo (solo necesaria cuando se quiera que sea considerada
en el proceso de baremacion).
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8. Estudios Solicitados: indicara los centros para que se solicita la admision (debera acceder a la
segunda pestafia de la solicitud).

Datos del Alumno/a | gEZ300 IR w1 G [Elaremacién / Documentacidn]

Datos de incorporacion
Fecha de incorporacion: Horario de asistencia: Hora entrada: Hora salida:

[ = | g | B | v]
| | v

éComera en la haurreskola? QNo O Si

éEstd el alumno actualmente matriculado en otra haurreskola? Centro:
O No (s |

* He leido y aceptado el apartado de informacion legal ™

1) Centros en orden de preferencia

En la tabla de opciones deben introducirse los centros que se solicitan, ordenandolos por
preferencia. Pueden introducirse hasta 5 opciones distintas.

Datos del Alumnofa RS0 [T f-1 (v [Baremacién / Documentacion '

EIC Bilboko Haurreskola-Cervantes PHE
(Bilbao)

Bizkaia i EIC Bilboko Haurreskola-Basurto PHE (Bilbao)

Bizkaia

Medificar | Borrar | Nuevo

La introduccion de datos se inicia mediante el enlace “Nuevo” situado en la parte inferior.

La seleccién del centro solicitado puede hacerse con ayuda de los desplegables de territorio y
municipio o directamente tecleando el nombre del centro en la 32 columna. La columna del
nombre de centro es autocompletable y tecleando parte del nombre sobre ella, o haciendo doble
click, se muestran las opciones que cumplen las condiciones de nombre, municipio o territorio.

La primera columna de la lista muestra el orden de sus preferencias, siendo por tanto el centro
indicado en la primera linea los de mayor preferencia..

La ultima columna muestra el estado de cada solicitud, que sera “Pendiente de aportar
documentacién” hasta que el Consorcio haya dado por validos los documentos obligatorios de
la solicitud, y “Completa” a partir de ese momento.

La lista de solicitudes permite afiadir una nueva opcion al final (botén “Nuevo”), modificar
(haciendo doble click en la linea o seleccionando y pulsando “Modificar”) o eliminar opciones
(seleccionando la linea y pulsando “Borrar”).

9. Datos de incorparacién:

Fechadeincorporacion: indique manualmente o seleccionando la fecha a través del calendario

=] el dia en que preveé que el nifio o nifia comenzara a ir al centro. Tenga en cuenta que el nifio
o nifia ha de tener 16 semanas cumplidas en el momento de incorporarse a la haurreskola.
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10.Horario de asistencia:
Seleccione entre: Horario de mafiana, Horario jornada completa y horario de tarde.

El horario de tarde se oferta sélo en las siguientes haurreskolak:

Gasteiz: EIC Gasteizko Haurreskola-Henrike Knérr PHE
Bilbo: EIC Bilboko Haurreskola-San Inazio PHE
Donostia: EIC Donostiako Haurreskola-Urbieta-Urdaneta PHE

Una vez seleccionado el tipo de jornada sera obligatorio especificar la hora de inicio y fin de cada
tramo horario.

e Horario de mafiana: 8:00-14:00. Entrada-salida de los nifios y nifias: 8:00-9:30 y 12:30-
14:00

e Horario de jornada completa: 8:00-16:00. Entrada-salida de los nifios y nifias: 8:00-9:30
y 15:00-16:00

e Horario de tarde desde las 14:00 hasta las 19:00 horas. Entrada-salida de los nifios y
nifias: 14:00-15:00 y 17:30-19:00.

11.Comedor indigue si el nifio o nifia comera en la haurreskola

12.Centro actual si el nifio o nifia esta actualmente matriculado/a en una haurreskola y realiza la
solicitud para cambiar de centro conteste que si a esta pregunta

iEstd el alumno actualmente matriculado en otra haurreskola? Centro:
No @ Si

A la derecha de la pregunta se muestra el campo centro que es autocompletable y tecleando
parte del nombre del centro se muestran los centros cuya denominacion contiene los caracteres
tecleados

13.ldiomade correspondencia: en la parte superior de la tercera pestafia se debe indicar el idioma
en el cual quiere recibir las posibles comunicaciones procedentes de la haurreskola.

Datos de la Solicitud
Curso: 2019-2020 Nivel: Educacion Infantil Estado: Pendiente de enviar

Datos del Alumno/a: Prueba9 Prueba9, Prueba9

Datos del Alumno/a ”Estud os Solicitados l Baremacion f/ Doecumentacién

Idioma de correspondencia | Euskera v

14.Documentos: en la tercera pestafia esta el bloque con la documentacion que debe adjuntarse
para que la solicitud sea tramitada.
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Documentacion

Fecha de subsanacidn:

Documento

(*) Fotocopia de |la hoja del libro de Familia correspondiente al nifio/a o fotocopia de la |:'] .]:-r O
inscripcion del registro civil = &

(*) Fotocopia de |la hoja del Libro de Familia correspondiente al Padre/Madre o |:'] .]:-r O
Documento acreditativo de ser Tutor o Tutora Legal = &

(*) Fotocopia del DNI del padre, madre o tutor/a legal de la nifia/o (TIE en caso de |:'] .]:-r

personas extranjeras) = & O
(=) Certificado de Vida Laboral |::'] ﬁ O
(=) Resolucidn de la Seguridad sobre el permiso de parentalidad |i fr a
Certificado de empadronamiento actualizado del nifio/a junto con su padre, madre o

tutor/a legal Adjuntar D
Certificacion del lugar de trabajo del alumno o alumna o de su primer Padre/Madre/Tutor

JTutora Legal Adjuntar D
Certificado de pareja de hecho Adjuntar O
Certificado de la empresa en caso de excedencia Adjuntar O

.

s
EUSKO JAURLARITZA o GOBIERNO VASCO

-

'/

HEZKUNTZA SAILA = DEPARTAMENTO DE EDUCACION

[Datos del Alumno/a ”Estudios Solicitados ] Baremacion / Documentacion

Sélo se validard la documentacién obligatoria, consulte NORMATIVA DE ADMISION

Son OBLIGATORIOS los siguientes documentos:

Fotocopia de la hoja del libro de Familia : contendra al menos
o copia de la hoja del libro de Familia correspondiente al nifio/a

o copia de la hoja correspondeinte al padre/madre o documento acreditativo de ser
tutor o tutora legal

o En caso de indicar que es un menor con un solo tutor/a: copia del libro de familia
gue apareca un Unico progenitor/a

o Certificado de titularidad de la cuenta bancaria

Fotocopia del DNI del Padre, Madre, Tutor o Tutora Legal del nifio o nifia (NIE en caso de
personas extranjeras).

Certificado de Vida laboral

Para los nifios y nifias menores de 1 afio en el momento de incorporacion a la haurreskola
sera necesario el aportar la Resolucion de la Seguridad Social sobre el permiso de
parentalidad.

Son necesarios (pero no obligatorios ):

Certificado de empadronamiento actualizado del nifio o nifia junto con su padre, madre,
tutor o tutora legal. Es necesario entregarlo para obtener puntuacion por proximidad del
domicilio al centro.

Certificacion del lugar de trabajo Si en la solicitud se ha especificado una direccion de
trabajo del primer Padre/Madre/Tutor/Tutora Legal..

Certificacion del lugar de trabajo Si en la solicitud se ha especificado una direccion de
trabajo del segundo Padre/Madre/Tutor/Tutora Legal.

Si se trata de una pareja de hecho, certificacién oficial donde conste la condicién legal de
pareja de hecho.
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e En caso de excedencia certificado de la empresa.

Para adjuntar un documento debe pulsarse el boton “Adjuntar”, tras lo cual se abre un buscador
de archivos con el que seleccionara el documento en el sistema local. El documento sera subido
en el momento en que se pulse “Guardar”.

Cuando un documento ha sido adjuntado, en lugar del botén “Adjuntar” apareceran dos iconos,
una de ellos permite consultar el documento y el otro borrarlo para asi poder, posteriormente,
sustituirlo por otro.

[Datos del Alumno/a ”Estudios Solicitados ] Baremacion / Documentacion

Documentacion

Fecha de subsanacidn:

Sélo se validara la documentacion obligatoria, consulte NORMATIVA DE ADMISION

Loocumento o Toento Vot |

(=) Fotocoma de la hoja del libro de Familia correspondiente al nifio/a o fotocopia de la |—:'] H
inscripcion del registro civil = O
(*) Fotocopia de |la hoja del Libro de Familia correspondiente al Padre/Madre o |—:'] Ff
Documento acreditativo de ser Tutor o Tutora Legal = O
(*) Fotocopia del DNI del padre, madre o tutor/a legal de la nifia/o (TIE en caso de |—:'] Ff

personas extranjeras) =l & O
(=) Certificado de Vida Labaral |::'] 'ﬁ O
(*) Resolucion de la Seguridad sobre el permiso de parentalidad |_:'] ']:|‘ D
Certificado de empadronamiento actualizado del nifio/a junto con su padre, madre o

tutor/a legal Adjuntar O
Certificacion del lugar de trabajo del alumno o alumna o de su primer Padre/Madre/Tutor

[Tutora Legal Adjuntar O
Certificado de pareja de hecho Adjuntar O
Certificado de la empresa en caso de excedencia Adjuntar O

Los documentos que es obligatorio adjuntar van precedidos por (*)

15.Criterios de baremacioén: en este apartado aparecen los criterios por los que se puntdia una
solicitud.
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Datos para la Baremacion

Criterio de Baremacion GENERALES

Baremacién por renta anual 2021: Tutor 1 (Autorizo
la comprobacién de los datos por el Dpto. de MNo se pre w
Educacién en la correspondiente Hacienda Foral )

Baremacién por renta anual 2021: Tutor 2 ( () Autorizaciones

Autorizo la comprobacion de los datos por el Dpto. e para la verificacién

de Educacién en la correspondiente Hacienda Foral Si se solic v | de datos LT O
) (7]

N2 de hermanos/as menores de edad distinto del

solicitante

Numero de hijos de la unidad familiar
Familia numerosa -

Nifia o nifio con discapacidad igual o superior al

335 S|ON0 (@]

Numero de familiares (padre, madre o hermanos)
con discapacidad igual o superior al 33%

Tipo de familia w
Situacion laboral familiar: Primer tutor w
Situacion laboral familiar: Segundo tutor W
Situacién de acogimiento familiar del alumno/a SiQNo (O
Condicidn de victima del terrorismo SiQNo O
Condicion de victima de violencia de género SiONo O
Situacion de vulnerabilidad Si (QNo O
Acreditacion de enfermedad grave Si QNo O

Criterio de Baremacion 015524 - EIC ZORNOTZAKO HAURRESKOLA PHE (AMOREBIETA-ETXANO)

Uno o mas hermanos convivientes en el centro

o . Si N
solicitado o en un centro adscrito 'ONe O
El padre, la madre, o el tutor legal trabajan en el Si No
centro O O

Criterio de Baremacion 015539 - EIC BILBOKO HAURRESKOLA-SAN INAZIO PHE (BILBAO)

Uno o mas hermanos convivientes en el centro

o . Si N
solicitado o en un centro adscrito 'ONe O
El padre, la madre, o el tutor legal trabajan en el Si No
centro O O

No es necesario introducir valores o adjuntar documentacién en todos los criterios de baremacion.
Si no se indica nada se entiende que no se solicitan puntos por ese criterio. Al indicar en cualquiera
de ellos un valor que dé lugar a la concesion de puntos del baremo, se mostraran en la misma fila,
a su derecha, la descripcion del documento que debe adjuntarse para justificar la puntuacién, asi
como el boton para adjuntar el fichero del documento que acredite el cumplimiento del criterio.

Si documento es obligatorio, se indicara mediante un (*).

(=) Fotocopia de la

Familia numerosa Familia nunE cartilla de familia Adjuntar

numerosa

Los criterios de baremacion se clasifican en:
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solicitados):

Criterios de baremacion especificos de centro (deben introducirse para cada uno de los centros,

Renta anual de la unidad familiar.
Si selecciona que si se solicita la baremacién por renta, entonces:

Si hizo la declaracion fuera de la CAPV sera necesario entregar la fotocopia de la
declaracion de la renta.

Si hizo la declaracion en la CAPV sera necesario entregar la autorizacién para la
verificacion de los datos en la correspondiente hacienda foral.

N° de hermanos o hermanas menores de edad distintos del solicitante.
N° de hijos de la unidad familiar

Familia numerosa.

Discapacidad del nifio o nifia.

Discapacidad del padre, madre, hermano o hermana.
Situacion laboral de cada uno de los tutores

Tipo de familia

Situacion de acogimiento familiar del nifio o nifia
Condicion de victima de terrorismo

Condicion de victima de violencia de género
Situacion de vulnerabilidad

Acreditacion de enfermedad grave

pues su su puntuacién solamente le afecta él):

puntuacién que generan se aplica a todos los centros

¢ Uno o mas hermanos o hermanas matriculadas en el centro solicitado o en un centro adscrito.

e El padre, la madre o persona tutora legal trabajan en el centro.

2.2.3 Guardar la solicitud / Enviarla al centro / Recuperar la solicitud

Una vez cumplimentada la solicitud, adjuntada la documentacién obligatoria, asi como la acreditativa
de los distintos criterios de baremacién, pulse el botén “Enviar” para que sea enviada al consorcio
para su tramitacion.

* He leido y aceptado el apartado de informacidn legal @

Guardar

Cerrar

Enviar

Imprimir

Para poder enviar la solicitud es necesario que toda la documentacon obligatoria y la acreditativa de
los criterios de baremacion solicitados esté anexada a su solicitud.

Con esta accién la solicitud pasa a estar disponible para que la gestione el consorcio.
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Si posteriormente desea modificar la solicitud, puede hacerlo tras pulsar el botén “Dehacer Envio”
que se visualiza en la parte inferior de la pantalla cuando una solicitud esta Enviada.

* He leido y aceptado el apartado de informacién legal [

Guardar Cerrar Deshacer envio Imprimir

El boton de “Dehacer Envio” estara visible hasta el momento en el que el consorcio valide la solicitud.
Si alguno de los documentos no es correcto o necesita subsanacion, recibird un e-mail al respecto.
El motivo por el cual dicho documento no ha sido validado se mostrara en la columna “Observaciones”.

Para adjuntar un nuevo documento que sustituya al anterior, debera eliminarlo previamente. Para
ello pulse en su correspondiente icono de la columna “Borrar”. Posteriormente almacene el archivo
correcto de la forma indicada anteriormente.

Para que una solicitud participe en el proceso de admisién es necesario que toda la documentacién
obligatoria sea correcta.

2.2.4 Subsanar o corregir la documentacion aportada

Si el consorcio considera erréneo alguno de los documentos obligatorios aportados en la solicitud
recibird un mail avisandole. En ese caso, al entrar a la solicitud, en el documento erréneo se observara
un icono rojo. Pulsando sobre él, podra consultar las observaciones introducidas por el consorcio.

La documentacion ya validada tendra un check verde y SOLO SE VALIDARA LA DOCUMENTACION
OBLIGATORIA.

[Datos del Alumno/a H Estudios Solicitados 1 Baremacién / Documentacién

Idioma de correspondencia | Euskera v

Documentos obligatorios

e T ——
{*) Fotocopia de |a hoja del Libro de Familia correspondiente al alumno/a o certificado de nacimiento D v
) Fotocopia de |a hoja del Libro de Familia correspondiente al Padre/Madre o Documento acreditative de = s
ser Tutor o Tutora Legal =
Subsanar
{*) Fotocopia del DNI del Pac =) e
personas extranjeras) Observaciones =
(*) Certificacién del domicilia Observaciones de prueba 'ﬁ ﬁ
{*) Certificacién del lugar de E
Legal
[*) Cuestionario de Necesida | £ E

Cancelar  ~
Datos para la Baremacion

Ty — [valor [ bocumento —— ichero | validar

Criterio de Baremacion GENERALES

2.2.5 Imprimir Borrador / Reguardo de la solicitud

Si pulsa la opcion “Imprimir” obtendra un documento pdf con los datos introducidos en la solicitud.
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AURREINSKRIPZIOA EGITEKO ESKABIDE ORRIA/ HOJA DE PREINSCRIPCION

Haurreskola

I Haurreskola

| 2023-2024 |kasturtea/ Curso 2023-2024

lkaslearen datuak

[Datos del alumno/a

NAN(AIZ) / DNI(NIE)| Izena / Nombre 1.abizena ! 1er apellido 2.abizena / 2° apellido HNA I/ DIE
Prueba Inct 2286051H

Harr.Telefonoak / Tifnos.Contacto Sexua [ Sexo Nazionalitatea/ Nacionalidad Jaioteguna / Fecha de nacimiento

945017986 Emakumea ! Mujer espainiama / espafiola 202301107 10/01/2023

Jaioterria / Pais de nacimiento Jaiotze-lurraldea(Probintzia) / Territorio (Provincia) de nacimiento Jaiotze-udalerria/ Municipio de nacimiento

Espafia Araba/Alava Salvatierra/Agurain

Helbidea / Direccion P.K./C.P. | Udalerria / Municipio

Anbia (CL) 5 48903 Barakaldo

Familia-egoera: / Situacion familiar :

Familia banandu edo dibortziatua da? /;,Se frata de una familia separa o divorciada? :

Bai/Si

[2023-2024 [kasturtean egin nahi dituen ikasketak

I Estudios a realizar en el curso 2023-2024

Eskatzen diren ikastetxeak eta ikasketak lehentasunaren arabera

I Centro y estudios por orden de preferencia

Probintzia’ Provincia Udalerria { Municipio Ikastetxearen izena / Nombre Centro (1) (2)
Bizkaia Amorebieta-Etxano EIC Zornotzako Haurreskola PHE
Rizkaia Rilhan FIr: Rilhnkn Haurracknla-San Inazin PHE

Unavez que el consorcio haya validado la documentacidn obligatoriay la considere correcta,

podra obtener el resguardo de su

solicitud. Mientras tanto, el sistema puede facilitarle, en formato

pdf un borrador (con su correspondiente marca de agua) que no tiene ninguna validez legal.

Para visualizar el documento es necesario disponer de Acrobat Reader (puede descargar el mismo

desde la direccion: http://get.adobe.com/es/reader/ ).

2.2.6 Consultar el Estado de la solicitud

Desde la lista de Solicitudes y desde la propia solicitud puede consultar su estado.

Listado de solicitudes

Relacion de solicit de admisidn real por Padre Prueba:

27/01/20M19 Umea Abizena Bigarrena o

Datos de la Solicitud

Curso: 2019-2020 Nivel: HAURRESKOLA

Datos del Alumno/a: Abizena Bigarrena, Umea

Datos del Alumno/a

B

Documento identificativo de educacién:

* Tipo de Documento:

No tiene

Numero de Documento:

EIC Zomotzako Haurreskola
PHE

Haurreskola Completa

Borrar

N© Solicitud: 19AA1002332AA Estado: Pendiente de documentacidn

Datos del Alumno/a [Estudios Solicitados ”Elaremacién / Documentacion ”Datos Pagos]

Tarjeta de identidad de
extranjero:

= Fecha de Nacimiento:

01/01/2018

Una solicitud tramitada on-line podra estar alguno de los siguientes estados:

1. Pendiente de enviar al consorcio: puede modificar cualquier dato de su solicitud.
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. Enviada: ha enviado la solicitud al consorcio.
3. En estudio: el consorcio ha comenzado a gestionar su solicitud..

. Pendiente de documentacion: aun no se ha adjuntado la documentacion o después de ya
enviada el consorcio ha revisado su solicitud y la documentacioén obligatoria que ha aportado
necesita ser corregida.

. Completa: el consorcio ha revisado su solicitud y la documentacion obligatoria que ha
aportado es correcta.

3 Agradecimiento

Agradecemos la atencion recibida y esperamos que este documento le haya sido de utilidad
para facilitar la realizacion de la solicitud de admision por internet.

Muchas Gracias.
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